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	ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ                                              

Δ Η Μ Ο Σ   Σ Η Τ Ε Ι Α Σ                                             
	ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ:

ΠΙΣΤΩΣΕΙΣ : 


	Προμήθεια Γραφικής ύλης

& λοιπά υλικά γραφείων και  φωτοτυπικού χαρτιού 

ΙΔ. ΠΟΡΟΙ



   ΜΕΛΕΤΗ ΠΡΟΜΗΘΕΙΑΣ ΕΚΠΟΤΑ

ΓΡΑΦΙΚΗΣ ΥΛΗΣ & ΛΟΙΠΑ ΥΛΙΚΑ ΓΡΑΦΕΙΩΝ ΚΑΙ 
ΦΩΤΟΤΥΠΙΚΟΥ ΧΑΡΤΙΟΥ
Περιεχόμενα:
1.Τεχνική Έκθεση

2.Τεχνικές Προδιαγραφές

3.Ενδεικτικός Προϋπολογισμός
4. Γενική, ειδική συγγραφή υποχρεώσεων

Προϋπολογισμός:12.186,89

Φ.Π.Α. 23%:2.802,97

Συνολική Δαπάνη:
14.989,86

[image: image2.wmf] 


	ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ                                              

Δ Η Μ Ο Σ   Σ Η Τ Ε Ι Α Σ                                             
	ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ:

ΠΙΣΤΩΣΕΙΣ : 

	Προμήθεια Γραφικής ύλης

& λοιπά υλικά γραφείων και  φωτοτυπικού χαρτιού 

ΙΔ. ΠΟΡΟΙ




ΤΕΧΝΙΚΗ ΕΚΘΕΣΗ

Με την παρούσα μελέτη προμήθειας προβλέπεται να καλυφθούν οι ανάγκες των υπηρεσιών του Δήμου Σητείας σε γραφική  ύλη & λοιπά υλικά γραφείων και  φωτοτυπικού  χαρτιού, σύμφωνα με τις παρακάτω τεχνικές προδιαγραφές, ώστε να εξασφαλιστεί η εύρυθμη και αποτελεσματική λειτουργία τους. 
Ο Ενδεικτικός προϋπολογισμός για την παραπάνω προμήθεια ανέρχεται στο ποσό των  14.989,86€ με ΦΠΑ 23% και θα αντιμετωπιστεί από ίδιους πόρους ΟΤΑ.

Στον προϋπολογισμό του Δήμου για το 2015 έχουν καταχωρηθεί τα παρακάτω ποσά ανά υπηρεσία και Κ.Α.: 

Κ.Α. 10/6612 = 6.000,00 € 

Κ.Α. 25/6612 = 500,00 €

Κ.Α. 30/6612 = 1.500,00 €

Κ.Α. 10/6613.003 = 5.000,00 €

Κ.Α. 30/6613.002 = 2.000,00 €

         ΣΥΝΟΛΟ = 15.000,00 € 
Η εκτέλεση της προμήθειας διέπεται από:

1) Τις διατάξεις της αριθμ. 11389/1993 απόφασης του Υπουργού Εσωτερικών

(Ε.Κ.Π.Ο.Τ.Α.), και τις σχετικές ερμηνευτικές εγκυκλίους.

2) Τις σχετικές διατάξεις Ν. 3463/2006  <Κώδικας Δήμων και Κοινοτήτων >.

3)Τις σχετικές διατάξεις του Ν. 2286/1995 <Προμήθειες του δημόσιου τομέα και

ρυθμίσεις συναφών θεμάτων >.

Οι προσφορές θα αφορούν το σύνολο των ειδών που περιγράφονται στη μελέτη και τα προσφερόμενα είδη πρέπει να πληρούν τις τεχνικές προδιαγραφές που αποτελούν αναπόσπαστο μέρος της παρούσης.

Η αξιολόγηση των προσφερόμενων ειδών θα γίνει σύμφωνα με τα οριζόμενα στο

άρθρο 20 του Ε.Κ.Π.Ο.Τ.Α. και ειδικότερα η συμφωνία της προσφοράς προς τους όρους και τις τεχνικές προδιαγραφές της παρούσας μελέτης

Η κατακύρωση θα γίνει στον προμηθευτή που προσφέρει τη χαμηλότερη τιμή για το σύνολο της προσφοράς των ειδών ανά ομάδα, ύστερα από γνωμοδότηση  της επιτροπής αξιολόγησης προς τον Δήμαρχο που αποφασίζει σχετικά. 

Για τη προμήθεια του φωτοτυπικού χαρτιού, οι υποψήφιοι προμηθευτές, την ημέρα κατάθεσης της προσφοράς τους θα καταθέσουν υποχρεωτικά, με ποινή αποκλεισμού, και δείγμα του προσφερόμενου χαρτιού Α4 και Α3. Η ετικέτα του προσφερόμενου χαρτιού Α4 και Α3 θα επισυνάπτεται στην προσφορά τους. 
                                                  Σητεία  05/08/2015
      Θεωρήθηκε                                                                                         H Συντάξας

 Η Πρ/νη Λογιστηρίου                                                                       Η υπάλληλος του 
   & Προμηθειών                                                                                   Τμ. Προμηθειών                            
Ξηραδάκη Ειρήνη                                                                        Κουμεντάκη Ελευθερία
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ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ ΠΡΟΜΗΘΕΙΑΣ

ΓΡΑΦΙΚΗΣ ΥΛΗΣ & ΛΟΙΠΑ ΥΛΙΚΑ ΓΡΑΦΕΙΩΝ ΚΑΙ ΦΩΤΟΤΥΠΙΚΟΥ ΧΑΡΤΙΟΥ
A) ΦΩΤΟΤΥΠΙΚΟ ΧΑΡΤΙ 
1. Φωτοτυπικό χαρτί Α4, λευκό (μεγέθους 21 Χ 29,7 εκ.), βάρους 80 γρ/

τ.μ., ιδανικό για κάθε τύπο εκτύπωσης ,ικανό να χρησιμοποιείται και σε εκτυπωτές τύπου inkjet & laser, καθώς και σε μηχανήματα αντιγραφής εγγράφων ( φωτοαντιγραφικά). Τα χαρτιά θα είναι συσκευασμένα σε δεσμίδες των 500 φύλλων, περιτυλιγμένες με αδιάβροχο χαρτί για την προστασία του χαρτιού από την υγρασία και ανα πέντε (5) δεσμίδες σε χαρτοκιβώτια καταλλήλως σφραγισμένα και δεμένα.

2.Φωτοτυπικό χαρτί Α3 λευκό (μεγέθους 42 Χ 29,7 εκ.), βάρους 80 γρ/

τ.μ., ιδανικό για κάθε τύπο εκτύπωσης ,ικανό να χρησιμοποιείται και σε εκτυπωτές τύπου inkjet & laser, καθώς και σε μηχανήματα αντιγραφής εγγράφων ( φωτοαντιγραφικά). Τα χαρτιά θα είναι συσκευασμένα σε δεσμίδες των 500 φύλλων, περιτυλιγμένες με αδιάβροχο χαρτί για την προστασία του χαρτιού από την υγρασία και ανα πέντε (5) δεσμίδες σε χαρτοκιβώτια καταλλήλως σφραγισμένα και δεμένα.
3. Φωτοτυπικό χαρτί Α4 λευκό (μεγέθους 21 χ 29,7 εκ), βάρους 160 γρ/τ.μ., ιδανικό για κάθε τύπο εκτύπωσης, ικανό να χρησιμοποιείται και σε εκτυπωτές τύπου inkjet και laser, καθώς και σε μηχανήματα αντιγραφής εγγράφων (φωτοαντιγραφικά). Τα χαρτιά θα είναι συσκευασμένα σε δεσμίδες των 250 φύλλων, περιτυλιγμένες με αδιάβροχο χαρτί για την προστασία του χαρτιού από την υγρασία. 
Οι υποψήφιοι προμηθευτές, την ημέρα κατάθεσης της προσφοράς τους θα καταθέσουν υποχρεωτικά, με ποινή αποκλεισμού, και δείγμα του προσφερόμενου χαρτιού Α4 και Α3. Η ετικέτα του προσφερόμενου χαρτιού Α4 και Α3 θα επισυνάπτεται στην προσφορά, την οποία θα καταθέσουν οι υποψήφιοι προμηθευτές.
4. Σύρματα συρραπτικού 2000 τεμ/κουτί ,Νο 64 , σε συσκευασίες των 10 κουτιών.

5. Σύρματα συρραπτικού 1000τεμ/κουτί ,Νο (24/6) σε συσκευασίες των 10 κουτιών 

6. Σύρματα συρραπτικού Νο 23/20 S κουτί.

7. Συνδετήρες ανοξείδωτοι Νο 3 (συσκ. 100 τεμ) κουτί

8. Συνδετήρες ανοξείδωτοι Νο 4 (συσκ. 50 τεμ) κουτί

9. Συνδετήρες ανοξείδωτοι Νο 5 (συσκ. 100 τεμ ) κουτί

10. Συρραπτικά γραφείου τύπου χειρός, Νο 64 , συρραφής τουλάχιστον 15

φύλλων.

11. Συρραπτικά γραφείου τύπου χειρός, Νο 24 , συρραφής τουλάχιστον 25

φύλλων.

12. Μεταλλικά αποσυρραπτικά σχήματος τανάλιας κατάλληλα για να αποσυρράπτουν σύρματα συρραπτικών Νο 64 και 24/6

13. Μολύβια  ξύλινα μαύρα με μύτη Β χωρίς γόμα

14. Στυλό διαρκείας gel με καπάκι 0,5 mm διαθέσιμα σε 3 χρώματα (μπλε, μαύρο, κόκκινο,) με μελάνι αδιάβροχο που δεν ξεθωριάζει.

15. Μαρκαδόροι υπογράμμισης κατάλληλοι για όλα τα είδη χαρτιού , διαθέσιμοι σε 4 φωσφορούχα χρώματα (κίτρινο, πράσινο , πορτοκαλί, ροζ).

16. Μαρκαδόροι ανεξίτηλοι με αδιάβροχο μελάνι που δεν ξεθωριάζει με στρογγυλή  μύτη 1,5 - 3 mm, διαθέσιμοι σε 2 χρώματα (μπλε, μαύρο,).

17. Μαρκαδόροι ψιλής γραφής με μύτη 0,5 mm διαθέσιμοι σε  χρώματα ( μπλε, μαύρο, κόκκινο,) 

18. Διορθωτική ταινία πλάτους 4,2  mm και 8 μέτρα κατάλληλη για όλα τα είδη χαρτιού.

19. Διορθωτικό υγρό με πινέλο , να στεγνώνει γρήγορα σε μπουκαλάκι των 20 ml κατάλληλο για όλα τα είδη χαρτιού.

20. Ταμπόν σφραγίδων πλαστικά μεσαίο μέγεθος  8x12 cm, μπλε.

21. Μελάνι για ταμπόν 32 γρ. Μπλε.

22. Λευκές αυτοκόλλητες ετικέτες (stickers), κατάλληλες για όλους τους

εκτυπωτές ink jet και laser jet, διαστάσεων 70x29,7 mm 
23. Λευκές αυτοκόλλητες ετικέτες  Ν 32 σε πακέτο 40 φύλλων.

24. Κύβοι σημειώσεων 400 φ. το πακέτο διαστάσεων  9x9 cm. 
25. Χαρτάκια αυτοκόλλητα σημειώσεων τύπου post it ενδεικτικών

διαστάσεων 76x76 mm.  Χρώματος κίτρινου , 100 φύλλων.
26. Χαρτάκια αυτοκόλλητα σημειώσεων τύπου post it ενδεικτικών

διαστάσεων 50x40 mm. διαφόρων χρωμάτων , 100 φύλλων,πακ.3 τεμ.

27. Χαρτοταινία αριθμομηχανής, μονόφυλλη, διαστάσεων 57x60 mm.

28. Καρφίτσες ατσάλινες σε πλαστικό κουτί των 50 γρ.

29. Σελοτέϊπ δεμάτων με κόλλα, ρολό πλάτους 50 mm, περίπου 66 m  χρώματος καφέ
30. Σελοτέϊπ διάφανο με κόλλα, ρολό πλάτους 15 mm, περίπου 33 m , συσκ. 10 τεμ.

31. Χαρτοκόπτης πλαστικός με κουμπί ασφαλείας, με πλαστικό σώμα μήκους

περίπου 18 cm και μεταλλική λάμα μήκους περίπου 8 cm
32. Ψαλίδια 25 cm., χαρτιού υψηλής αντοχής με πλαστική λαβή και εργονομικό         σχεδιασμό.

33. Πινέζες χρωματιστές κουτί 100 τεμ  

34. Διακορευτής  εγγράφων , με δυνατότητα διάτρησης περίπου 50 φύλλα/φορά 
       μεταλλικός, με οδηγό, για ακριβές τρύπημα.
35. Διακορευτής  εγγράφων ,δύο τρυπών, από μέταλλο και πλαστικό, με οδηγό για ακρίβεια και χώρο τουλάχιστον 1,2mm,   με δυνατότητα διάτρησης περίπου 10 φύλλα/φορά 

 36. Γομολάστιχες λευκές, απαλές στο χαρτί ώστε να μην προκαλούνται φθορές, κατάλληλες για μολύβι, ξυλομπογιά και σχέδιο διαστάσεων περίπου 20 mm x 65 mm
37. Λάστιχα λεπτά Ν40 κουτί 100 gr.

38. Λάστιχα πλατιά ελάχιστης διαμέτρου 150 mm συνολικού καθαρού βάρους 1 κιλού

39. Κόλλες ρευστές σωληνάριο 20 ml , γενικής χρήσης ιδανική για όλες τις

       επιφάνειες.

40. Βιβλίο ριγέ 100 φύλλων, διαστάσεων 25x35 cm, με σκληρό εξώφυλλο

41. Βιβλίο πρακτικών 200 φύλλων, διαστάσεων 25x30 cm, με σκληρό εξώφυλλο

42. Βιβλίο πρωτοκόλλου 200 φύλλων, διαστάσεων 25x30 cm, με σκληρό εξώφυλλο

43. Πιάστρες εγγράφων μεταλλικές ¾΄΄ 19 mm  
44. Πιάστρες εγγράφων μεταλλικές 1 1/4΄΄ 32 mm  

45. Πιάστρες εγγράφων μεταλλικές 2΄΄ 50 mm 
46. Φάκελοι χάρτινοι  εγγράφων με πτερύγια διαστάσεων 25x35 cm  σε διάφορα  
        χρώματα.

47. Φάκελοι εγγράφων με λάστιχο και πτερύγια πλαστικοποιημένοι διαστάσεων 
        25x35  cm σε διάφορα χρώματα.

48. Ντοσιέ  αρχειοθέτησης με αυτιά ,κορδόνια και υφασμάτινη πλάτη διαστάσεων 10εκ.Χ υψ.35 Χ πλ. 25 εκ.

49. Ντοσιέ  αρχειοθέτησης με αυτιά ,κορδόνια και υφασμάτινη πλάτη διαστάσεων 

15 εκ.Χ υψ.35 Χ πλ. 25 εκ.

50. Κλασέρ πλαστικοποιημένα κατασκευασμένα από πολυπροπυλένιο διαστάσεων 8x32 cm, Α4, με δύο κρίκους και μηχανισμό για τη συγκράτηση εγγράφων σε διάφορα χρώματα με αφαιρούμενη ετικέτα, μεταλλικό δαχτυλίδι στη ράχη για εύκολη πρόσβαση ,μεταλλική μπάρα στις ακμές για επιπλέον αντοχή. 

51. Φάκελοι αλληλογραφίας αυτοκόλλητοι διαστάσεων Α4 22,9 x 32,4 cm. χρώματος μπέζ. 

52. Φάκελοι αλληλογραφίας αυτοκόλλητοι διαστάσεων ½ του Α4  18,6 x 26 cm. χρώματος μπέζ. 

53. Φάκελοι αλληλογραφίας αυτοκόλλητοι διαστάσεων 1/3  του Α4  11,4 x 22,9 cm. χρώματος Λευκό. 

54. Φάκελλα αλληλογραφίας αυτοκόλλητα δεξί παράθυρο 11,4 x 23 (παρ. 10,5 x 4,5) (κούτα 1000 τεμ). Φάκελοι αλληλογραφίας αυτοκόλλητοι με δεξί παράθυρο, διαστάσεων 11,4 χ 23 cm. Το παράθυρο διαστάσεων 10,5 χ 4,5 cm.  Κούτα  500 τεμ. 

55. Φάκελοι αλληλογραφίας αυτοκόλλητοι διαστάσεων Α3 31 x 41 cm. χρώματος Μπέζ.

56. Ντοσιέ δίφυλλο Α4 με έλασμα μήκους περίπου 14 cm για την συγκράτηση των εγγράφων με  διαφανές εξώφυλλο και αδιαφανές οπισθόφυλλο σε διάφορα χρώματα, που να συγκρατεί τουλάχιστον 100 φύλλα. 
57. Διαφανείς θήκες Α4 ελάχιστου πάχους 0,06 mm, ανοικτές μόνο από την επάνω πλευρά (Π), ενισχυμένες με οπές αριστερά ώστε να προσαρμόζονται σε κάθε τύπο ντοσιέ ή κλασέρ, σε συσκευασίες των 100 τεμαχίων

58.Μπλοκ αποδείξεων είσπραξης διπλότυπο καρμπονιζέ 50 φύλλων 

59. Μπλοκ σημειώσεων ριγέ Α4 50 φύλλων 

60. Τετράδια μικρά σπιράλ Α4 ( 3 θεμάτων ) 

61. Κόλλες αναφοράς A4,πακέτο 

62. Ημερολόγιο -ατζέντα, δετό, διαστάσεων 17 χ 20 cm.
63. Ημερολόγιο πλάνο, επιτραπέζιο, διαστάσεων 30 χ 42 cm.
64. Επιτραπέζιο ημερολόγιο για ξύλινη βάση 
65.Ξύλινες βάσεις επιτραπέζιων ημερολογίων
66. Μεταλλικές ξύστρες μίας τρύπας, κατάλληλες για όλα τα κλασικά πάχη

μολυβιών, με λάμα πολύ καλής ποιότητας, σε κουτάκι με 2 ανταλλακτικά λάμας

67. Χρωματιστά πλαστικά διαχωριστικά Α4των 10 θεμάτων με χώρο στο εξώφυλλο

για αναγραφή περιεχομένων, σε συσκευασίες των 10 φύλλων 
68. Κόλλα stick γενικής χρήσης σε σωληνάρια χωρητικότητας 8,2 γρ.

69. Υπολογιστής τσέπης (calculator) με οθόνη υγρών κρυστάλλων χωρητικότητας τουλάχιστον δέκα (10) ψηφίων, δυνατότητα εκτέλεσης των 4 αριθμητικών πράξεων και μνήμη, διαστάσεων τουλάχιστον 10cm x 14cm 

70.Ευρετήρια τηλεφώνων
71. Αυτοκόλλητα σε μορφή πλαστελίνης τύπου bluetack. 

72. Μολύβια μηχανικά σχεδίου 0,5 mm και 0,7 mm 

73. Μύτες για μολύβια μηχανικά 0,5 mm σκληρότητας ΗΒ κουτί 10 τεμ.
                                                          Σητεία 05 -08-2015
      Θεωρήθηκε                                                                                         H Συντάξας

Η Πρ/νη Λογιστηρίου                                                                      Η υπάλληλος του 
   & Προμηθειών                                                                                 Τμ. Προμηθειών                            

Ξηραδάκη Ειρήνη                                                                        Κουμεντάκη Ελευθερία
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ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ  ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ
ΟΜΑΔΑ Α

	Α1) Γραφική Ύλη για τις ανάγκες των Διοικητικών & Οικονομικών Υπηρεσιών του Δήμου : 

	Κ.Α. 10/6612 ( Ενδεικτικός Πρ/σμός 6.000,00 € )
	
	
	

	Α/Α
	ΕΙΔΟΣ 
	ΠΟΣΟΤΗΤΑ
	ΤΙΜΗ
	ΣΥΝΟΛΟ

	1
	Σύρματα συρραπτικού 2000 τεμ/κουτί ,Νο 64 σε συσκ. 10 τεμ 
	50
	0,40
	20,00

	2
	Σύρματα συρραπτικού 1000τεμ/κουτί ,Νο (24/6) σε συσκ. 10 τεμ 
	40
	0,40
	16,00

	3
	Συνδετήρες ανοξείδωτοι Νο 3 (συσκ. 100) κουτί
	100
	0,32
	32,00

	4
	Συνδετήρες ανοξείδωτοι Νο 4 (συσκ.50) κουτί
	100
	0,32
	32,00

	5
	Συνδετήρες ανοξείδωτοι Νο 5 (συσκ. 100) κουτί
	40
	0,80
	32,00

	6
	Συρραπτικά γραφείου τύπου χειρός, Νο 24 αριθμ., συρραφής 25 φύλλων
	3
	12,00
	36,00

	7
	Συρραπτικά γραφείου τύπου χειρός, Νο 64 αριθμ., συρραφής 15 φύλλων
	3
	8,90
	26,70

	8
	Μεταλλικά αποσυρραπτικά σχήματος τανάλιας κατάλληλα για να αποσυρράπτουν σύρματα συρραπτικών Νο 64 και 24/6
	7
	2,20
	15,40

	9
	Μολύβια ξύλινα μαύρα τεμ
	100
	0,20
	20,00

	10
	Στυλό διαρκείας (μπλε, μαύρο, κόκκινο) τεμ
	600
	0,28
	168,00

	11
	Μαρκαδόροι υπογράμμισης διάφορα χρώματα τεμ
	75
	0,49
	36,75

	12
	 Μαρκαδόροι ανεξίτηλοι  με στρογγυλή μύτη 1,5-3 mm, μαύροι, μπλε , τεμ 
	20
	1,20
	24,00

	13
	Μαρκαδόροι με μύτη 0,5 mm (μαύροι ,μπλε, κόκκινο) τεμ
	100
	0,98
	98,00

	14
	Διορθωτικές ταινίες 4,2 των 8 μέτρων τεμ
	150
	1,75
	262,50

	15
	Διορθωτικό υγρό με πινέλο τεμ
	20
	0,90
	18,00

	16
	Ταμπόν μπλε μεσαίο μέγεθος πλαστικό (8Χ12) τεμ
	5
	1,55
	7,75

	17
	Μελάνια μπλε 32 γρ.τεμ
	20
	0,53
	10,60

	18
	Ετικέτες αυτοκόλλητες Α4 για εκτυπωτή διαστάσεων 70χ29,7 , πακέτο
	1
	8,93
	8,93

	19
	Ετικέτες αυτοκόλλητες Νο 32 πακ.40φύλλων
	20
	1,37
	27,40

	20
	Κύβοι σημειώσεων λευκοί 9Χ9 cm 
	80
	1,20
	96,00

	21
	Postit σημειώσεων 76χ76 mm τεμ
	150
	0,37
	55,50

	22
	Postit σημειώσεων 50χ40 mm συσκ.3τεμ.
	140
	1,20
	168,00

	23
	Χαρτοταινίες αριθμομηχανής διαστάσεων 57x60 mm απλή
	60
	0,30
	18,00

	24
	Καρφίτσες σε πλαστικό κουτί ατσάλινες των 50γρ
	10
	1,30
	13,00

	25
	Σελοτέϊπ δεμάτων 50 mm 66 m,τεμ
	5
	1,06
	5,30

	26
	Σελοτέϊπ διάφανο  33mm 15 m συσκ.10τεμ
	20
	1,13
	22,60

	27
	Χαρτοκόπτης τεμ
	5
	1,63
	8,15

	28
	Ψαλίδι Χαρτιού 25 cm τεμ
	5
	1,47
	7,35

	29
	Πινέζες κουτί 100 τεμ
	6
	0,40
	2,40

	30
	Διακορευτής 50 φύλλων μεταλλικός τεμ
	2
	9,75
	19,50

	31
	Διακορευτής 2 τρυπών από μέταλλο και πλαστικό με οδηγό για ακρίβεια και χώρο τουλάχιστον 1,2mm κατάλληλο για το τρύπημα τουλάχιστον 10 φύλλων
	2
	4,50
	9,00

	32
	Γόμα για μολύβι λευκή τεμ
	40
	0,49
	19,60

	33
	Λάστιχα λεπτά Ν40 100 gr κουτί
	40
	0,89
	35,60

	34
	Λάστιχα πλατιά ελάχιστης διαμέτρου 150mm 1κιλού
	3
	4,00
	12,00

	35
	κόλλα γενικής χρήσης 20 ml το τεμ
	3
	1,30
	3,90

	36
	Βιβλίο ριγέ  100 φύλλων 25χ35 εκ. τεμ
	1
	6,35
	6,35

	37
	Βιβλίο πρακτικών 200 φύλλων 25χ30 εκ. τεμ
	1
	8,90
	8,90

	38
	Βιβλίο Πρωτοκόλλου 200 φύλλων 25χ30 εκ τεμ
	1
	9,90
	9,90

	39
	Πιάστρες εγγράφων μεταλλικές 3/4΄΄ 19mm τεμ
	150
	0,15
	22,50

	40
	Πιάστρες εγγράφων μεταλλικές 1 1/4΄΄ 32mm τεμ
	150
	0,20
	30,00

	41
	Πιάστρες εγγράφων μεταλλικές 2΄΄ 50mm τεμ
	150
	0,32
	48,00

	42
	Φάκελλα χάρτινα με πτερύγια τεμ
	700
	0,23
	161,00

	43
	Φάκελλα με λάστιχο και πτερύγια πλαστικοποιημένο τεμ
	1000
	0,52
	520,00

	44
	Ντοσιέ αρχειοθέτησης με κορδόνι και υφασμάτινη πλάτη (10εκΧυψ.35Χπλ25) τεμ
	220
	1,45
	319,00

	45
	Ντοσιέ αρχειοθέτησης με κορδόνι και υφασμάτινη πλάτη (15εκΧυψ.35Χπλ25) τεμ
	220
	1,45
	319,00

	46
	Κλασέρ αρχείου Α4  8-32 πλαστικοποιημένο με έλασμα τεμ
	230
	1,63
	374,90

	47
	Φάκελλα αλληλογραφίας αυτοκόλλητα διαστάσεων 22,9χ32,4 εκ, Μπέζ, Α4 τεμ
	2500
	0,09
	225,00

	48
	Φάκελλα αλληλογραφίας αυτοκόλλητα διαστάσεων 18,6χ26 εκ 1/2 του Α4,μπέζ, τεμ
	2500
	0,07
	175,00

	49
	Φάκελλα αλληλογραφίας αυτοκόλλητα διαστάσεων 11,4χ22,9 εκ 1/3 του Α4,Λευκό, τεμ
	2500
	0,04
	100,00

	50
	Φάκελλα αλληλογραφίας αυτοκόλλητα διαστάσεων  31χ41εκ.μπέζ, Α3 τεμ
	23
	25,30
	581,90

	51
	Φάκελλα αλληλογραφίας αυτοκόλλητα δεξί παράθυρο 11,4χ23 (παρ.10,5χ4,5) (κούτα 500 τεμ)
	300
	0,13
	39,00

	52
	Ντοσιέ διφυλο  Α4 με έλασμα για αρχειοθέτηση τεμ
	30
	0,32
	9,60

	53
	Ζελατίνες Α4 για αρχειοθέτηση συσκ.100 τεμ.
	25
	3,20
	80,00

	54
	Μπλόκ αποδείξεων είσπραξης τεμ
	10
	1,43
	14,30

	55
	Μπλόκ σημειώσεων,ριγέ Α4 50 φύλλων  τεμ
	4
	0,60
	2,40

	56
	Τετράδια μικρά σπιράλ Α4 ( 3 θεμάτων) τεμ
	6
	2,50
	15,00

	57
	Κόλλες αναφοράς Α4 πακέτο
	3
	8,10
	24,30

	58
	Ημερολόγιο Ατζέντα δετό διαστάσεων 17χ20εκ τεμ
	9
	4,48
	40,32

	59
	Ημερολόγια γραφείου πλάνο διαστάσεων 30 χ 42 εκ  τεμ
	30
	3,50
	105,00

	60
	Ημερολόγιο γραφείου για ξύλινη βάση τεμ
	50
	1,20
	60,00

	61
	Ξύλινες βάσεις επιτραπέζιων ημερολογίων
	10
	2,30
	23,00

	62
	Μεταλλικές ξύστρες 
	10
	0,50
	5,00

	63
	Χρωματιστά πλαστικά διαχωριστικά Α4των 10 θεμάτων σε συσκ. Των 10 φύλλων
	10
	0,80
	8,00

	64
	Κόλλες τύπου UHU στικ 8g
	21
	1,22
	25,62

	65
	Υπολογιστής τσέπης (calculator) με οθόνη υγρών κρυστάλλων χωρητικότητας τουλάχιστον δέκα (10) ψηφίων, δυνατότητα εκτέλεσης των 4 αριθμητικών πράξεων και μνήμη, διαστάσεων τουλάχιστον 10cm x 14cm 
	8
	9,76
	78,08

	66
	Διαφανείς θήκες Α4 ελάχιστου πάχους 0,06mm,ανοικτές από δύο πλευρές (L) σε συσκευασία 50 τεμαχίων
	7
	5,00
	35,00

	67
	Ευρετήρια τηλεφώνων
	6
	2,85
	17,10

	68
	Αυτοκόλλητα σε μορφή πλαστελίνης τύπου Bluetack
	5
	1,35
	6,75

	
	
	
	ΚΑΘΑΡΟ 
	4.877,85

	
	
	
	Φ.Π.Α. 23%
	1.121,90

	
	
	
	ΣΥΝΟΛΟ
	5.999,75

	
	

	Κ.Α. 25/6612 ( Ενδεικτικός Πρ/σμός 500,00€   )
	
	
	

	Α/Α
	ΕΙΔΟΣ 
	ΠΟΣΟΤΗΤΑ
	ΤΙΜΗ
	ΣΥΝΟΛΟ

	1
	Στυλό διαρκείας (μπλε,μαύρο,κόκκινο) τεμ
	95
	0,28
	26,6

	2
	Φάκελλα αλληλογραφίας αυτοκόλλητα δεξί παράθυρο 11,4χ23 (παρ.10,5χ4,5) (κούτα 500 τεμ)
	15
	25,3
	379,5

	
	
	
	ΚΑΘΑΡΟ
	406,1

	
	
	
	Φ.Π.Α. 23%
	93,4

	
	
	
	ΣΥΝΟΛΟ
	499,5

	Α3) Γραφική Ύλη για τις ανάγκες της Τεχνικής Υπηρεσίας του Δήμου : 
	
	

	Κ.Α. 30/6612 ( Ενδεικτικός Πρ/σμός 1.500,00 € )
	
	
	

	Α/Α
	ΕΙΔΟΣ 
	ΠΟΣΟΤΗΤΑ
	TIMH
	ΣΥΝΟΛΟ

	1
	Σύρματα συρραπτικού 2000 τεμ/κουτί ,Νο 64 σε συσκ. 10 τεμ 
	20
	0,40
	8,00

	2
	Σύρματα συρραπτικού 1000τεμ/κουτί ,Νο (24/6) σε συσκ. 10 τεμ 
	20
	0,40
	8,00

	3
	Σύρματα συραπτικού Νο 23/20 S κουτί
	2
	1,90
	3,80

	4
	Συνδετήρες ανοξείδωτοι Νο 3 (συσκ. 100) κουτί
	50
	0,32
	16,00

	5
	Συνδετήρες ανοξείδωτοι Νο 4 (συσκ.50) κουτί
	50
	0,32
	16,00

	6
	Συνδετήρες ανοξείδωτοι Νο 5 (συσκ. 100) κουτί
	30
	0,80
	24,00

	7
	Συρραπτικά γραφείου τύπου χειρός, Νο 24 αριθμ., συρραφής 25 φύλλων
	4
	12,00
	48,00

	8
	Συρραπτικά γραφείου τύπου χειρός, Νο 64 αριθμ., συρραφής 15 φύλλων
	5
	8,90
	44,50

	9
	Μολύβια ξύλινα μαύρα τεμ
	45
	0,20
	9

	10
	Στυλό διαρκείας (μπλε,μαύρο,κόκκινο) τεμ
	200
	0,28
	56

	11
	Μαρκαδόροι υπογράμμισης διάφορα χρώματα τεμ
	40
	0,49
	19,6

	12
	 Μαρκαδόροι ανεξίτηλοι  με στρογγυλή μύτη 1,5-3 mm,μαύροι,μπλέ, τεμ 
	16
	1,20
	19,2

	13
	Διορθωτικές ταινίες 4,2 των 8 μέτρων τεμ
	50
	1,75
	87,5

	14
	Μελάνια μπλέ 32 γρ.τεμ
	10
	0,53
	5,3

	15
	Ετικέτες αυτοκόλλητες Νο 32 πακ.40φύλλων
	12
	1,37
	16,44

	16
	Postit σημειώσεων 50χ40 mm συσκ.3τεμ.
	40
	1,20
	48,00

	17
	Φάκελλα χάρτινα με πτερύγια τεμ
	200
	0,23
	46,00

	18
	Φάκελλα με λάστιχο και πτερύγια πλαστικοποιημένο τεμ
	250
	0,52
	130,00

	19
	Ντοσιέ αρχειοθέτησης με κορδόνι και υφασμάτινη πλάτη (10εκΧυψ.35Χπλ25) τεμ
	100
	1,45
	145,00

	20
	Ντοσιέ αρχειοθέτησης με κορδόνι και υφασμάτινη πλάτη (15εκΧυψ.35Χπλ25) τεμ
	100
	1,45
	145,00

	21
	Κλασέρ αρχείου Α4  8-32 πλαστικοποιημένο με έλασμα τεμ
	50
	1,63
	81,50

	22
	Φάκελλα αλληλογραφίας αυτοκόλλητα διαστάσεων 22,9χ32,4 εκ, Μπέζ, Α4 τεμ
	500
	0,09
	45

	23
	Φάκελλα αλληλογραφίας αυτοκόλλητα διαστάσεων 18,6χ26 εκ 1/2 του Α4,μπέζ, τεμ
	500
	0,07
	35

	24
	Φάκελλα αλληλογραφίας αυτοκόλλητα διαστάσεων 11,4χ22,9 εκ 1/3 του Α4,Λευκό, τεμ
	500
	0,04
	20

	25
	Φάκελλα αλληλογραφίας αυτοκόλλητα διαστάσεων  31χ41εκ.μπέζ, Α3 τεμ
	250
	0,13
	32,5

	26
	Μηχανικά μολύβια σχεδίου 0,5 και 0,7 mm τεμ
	10
	1,3
	13

	27
	Μύτες  μηχανικού μολυβιού 0,5 mm και 0,7 mm κουτί 10 τεμ. 
	10
	0,41
	4,1

	28
	Διαφανείς χάρακες μήκους 30cm


	5
	0,50
	2,5

	29
	Διαφάνειες πλαστικοποίησης Α4 (πακέτα)


	5
	10,00
	50

	30
	Διαφάνειες πλαστικοποίησης Α3 (πακέτα)


	2
	20,00
	40

	
	
	
	ΚΑΘΑΡΟ
	1.218,94

	
	
	
	Φ.Π.Α. 23%
	280,35

	
	ΟΜΑΔΑ Β
	
	ΣΥΝΟΛΟ
	1.499,29

	Β1) Φωτοτυπικό Χαρτί  για τις ανάγκες των Διοικητικών & Οικονομικών Υπηρεσιών του Δήμου : 

	Κ.Α. 10/6613.003 ( Ενδεικτικός Πρ/σμός 5.000,00 € )
	
	
	

	Α/Α
	ΕΙΔΟΣ 
	ΠΟΣΟΤΗΤΑ
	ΤΙΜΗ
	ΣΥΝΟΛΟ

	1
	Χαρτί φωτοτυπικού Α4 (μεγέθους 21 Χ 29,7 εκ.),80 gr Λευκό (δεσμίδες 500 φύλλων)
	1220
	3,30
	4.026,00

	2
	Χαρτί φωτοτυπικού Α3 (μεγέθους 42 Χ 29,7 εκ.),80 gr Λευκό (δεσμίδες 500 φύλλων)
	4
	8,00
	32,00

	
	
	
	ΚΑΘΑΡΟ
	4.058,00

	
	
	
	Φ.Π.Α. 23% 
	933,34

	
	
	
	ΣΥΝΟΛΟ
	4.991,34

	Β2) Φωτοτυπικό Χαρτί  για τις ανάγκες των Τεχνικών Υπηρεσιών του Δήμου : 
	

	Κ.Α. 30/6613.002 ( Ενδεικτικός Πρ/σμός 2.000,00 € )
	
	
	


	Α/Α
	                               ΕΙΔΟΣ
	ΠΟΣΟΤΗΤΑ
	ΤΙΜΗ
	ΣΥΝΟΛΟ

	   1
	Χαρτί φωτοτυπικού Α4 (μεγέθους 21 Χ 29,7 εκ.),80 gr Λευκό (δεσμίδες 500 φύλλων)
	480
	3,30
	1.584,00

	   2
	Χαρτί φωτοτυπικού Α3 (μεγέθους 42 Χ 29,7 εκ.),80 gr Λευκό (δεσμίδες 500 φύλλων)
	3
	8,00
	24,00

	   3
	Χονδρό χαρτί Α4 (μεγέθους 21 x 29,7 εκ) 160 γρ λευκό (πακέτο 250 φύλλων) 


	2
	9,00
	18,00

	
	
	ΚΑΘΑΡΟ
	
	1.626,00

	
	
	Φ.Π.Α. 23%
	
	373,98

	
	
	ΣΥΝΟΛΟ
	
	1.999,98


        Θεωρήθηκε                                  Σητεία  05-08-2015                              H Συντάξας

 Η Πρ/νη Λογιστηρίου                                                                                   Η υπάλληλος του 
      & Προμηθειών                                                                                           Τμ. Προμηθειών                            

   Ξηραδάκη Ειρήνη                                                                             Κουμεντάκη Ελευθερία
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	ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ                                              

Δ Η Μ Ο Σ   Σ Η Τ Ε Ι Α Σ                                             
	ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ:

ΠΙΣΤΩΣΕΙΣ : 


	Προμήθεια Γραφικής ύλης

& λοιπά υλικά γραφείων και  φωτοτυπικού χαρτιού 

ΙΔ. ΠΟΡΟΙ




ΓΕΝΙΚΗ, ΕΙΔΙΚΗ ΣΥΓΓΡΑΦΗ ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΩΝ

Άρθρο 1 ο  : Αντικείμενο της προμήθειας

Αντικείμενο της παρούσας συγγραφής είναι ο καθορισμός των όρων βάσει των

οποίων θα διενεργηθεί από το Δήμο Σητείας η προμήθεια “ Γραφικής  ύλη & λοιπά υλικά γραφείων και  φωτοτυπικού χαρτιού ”, για τις ανάγκες των υπηρεσιών του δήμου.

Άρθρο 2 ο : Ισχύουσες διατάξεις

Η εκτέλεση της προμήθειας διέπεται από τις διατάξεις :

A) Του ΕΚΠΟΤΑ ( ΥΑ 11389/ΦΕΚ 185 Β / 23-3-1993 )

B) Του Ν. 2286/95 περί προμηθειών δημόσιου τομέα και συναφών θεμάτων.

Άρθρο 3 ο : Σύμβαση

Ο ανάδοχος της προμήθειας αυτής, μετά την κατά νόμο έγκριση του

αποτελέσματος, υποχρεούται να προσέλθει μέσα σε 10 μέρες από την ημερομηνία της κοινοποίησης της ανακοίνωσης της κατακύρωσης για να υπογράψει τη σύμβαση και να την καταθέσει κατά το άρθρο 4 της παρούσας, εγγύηση για την καλή εκτέλεση αυτής.

Άρθρο 4 ο : Εγγύηση
Ο Προμηθευτής στον οποίο έγινε κατακύρωση υποχρεούται να καταθέσει εγγύηση καλής εκτέλεσης των όρων της σύμβασης το ύψος της οποίας ανέρχεται σε ποσοστό  2% επί της συνολικής συμβατικής αξίας  χωρίς το ΦΠΑ. παρέχεται δε με εγγυητική επιστολή όπως ορίζεται στις διατάξεις του άρθρου 157 του Ν. 4281/2014.
Η Εγγύηση καλής εκτέλεσης κατατίθεται προ ή κατά την υπογραφή της σύμβασης.

Η Εγγυητική καλής εκτέλεσης επιστρέφεται μετά την οριστική ποσοτική και ποιοτική παραλαβή των ειδών και ύστερα από την εκκαθάριση τυχών απαιτήσεων από τους δύο συμβαλλόμενους.
Άρθρο 5 ο : Παραλαβή υλικών

Η παραλαβή και ο χρόνος των υλικών ρυθμίζονται σύμφωνα με τα άρθρα 28 και 29

του ΕΚΠΟΤΑ.

Η παράδοση των ειδών θα γίνεται τμηματικά  & κατόπιν γραπτής ή τηλεφωνικής παραγγελίας μέσα στο χρόνο παράδοσης που ορίζει η σύμβαση, στο χώρο που θα υποδειχθεί από το γραφείο προμηθειών και ανάλογα με τις ανάγκες της υπηρεσίας με έξοδα του αναδόχου. 

Ο δήμος δεν υποχρεούται να απορροφήσει το σύνολο των ποσοτήτων που

αναγράφονται στον ενδεικτικό προϋπολογισμό. Εφόσον όμως κριθεί σκόπιμη η προμήθεια του συνόλου των ποσοτήτων, ο μειοδότης υποχρεούται να ανταποκριθεί στην απαίτηση του δήμου. Σε κάθε περίπτωση ο ανάδοχος υποχρεούται να ικανοποιήσει το αίτημα του δήμου, με την ίδια ακριβώς τιμή με αυτή της προσφοράς του. Επειδή η παράδοση των υλικών θα είναι τμηματική , σύμφωνα με τις προκύπτουσες ανάγκες του Δήμου , θα εκδίδεται τιμολόγιο του προμηθευτή μετά την παράδοση των ειδών .Μετά από την παραλαβή των υπό προμήθεια ειδών ,την έκδοση του τιμολογίου του προμηθευτή , την προσκόμιση των νόμιμων δικαιολογητικών και την ολοκλήρωση κάθε νόμιμου ελέγχου από την υπηρεσία του Επιτρόπου Ελεγκτικού Συνεδρίου , ο δήμος υποχρεούται να εξοφλεί τον προμηθευτή μέσα σε διάστημα εξήντα (60) ημερών (Π.Δ.166/2003)

Άρθρο 6 ο : Ποινικές ρήτρες - έκπτωση του αναδόχου

Εφ΄ όσον υπάρξει αδικαιολόγητος υπέρβαση της συμβατικής προθεσμίας

εκτελέσεως της προμήθειας μπορεί να επιβληθεί σε βάρος του αναδόχου ποινική ρήτρα κ.λπ. αναγκαστικά μέτρα σύμφωνα με το άρθρο 33, 35 του ΕΚΠΟΤΑ.

Άρθρο 7 ο : Πλημμελής κατασκευή

Εάν η κατασκευή και η λειτουργία των υπό προμήθεια υλικών δεν πληρούν τους

όρους της σύμβασης ή εμφανίζουν ελαττώματα ή κακοτεχνίες ο ανάδοχος υποχρεούται να αποκαταστήσει ή βελτιώσει αυτές, σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις (άρθρο 34 ΕΚΠΟΤΑ) .

Άρθρο 8 ο :Φόροι, τέλη, κρατήσεις

Ο ανάδοχος υπόκειται σε όλους τους βάσει των κειμένων διατάξεων φόρους, τέλη

και κρατήσεις που θα ισχύουν κατά την ημέρα της διενέργειας της προμήθειας . 

                                                    Σητεία, 5/08/2015

      Θεωρήθηκε                                                                                         H Συντάξας

 Η Πρ/νη Λογιστηρίου                                                                    Η υπάλληλος του 
   & Προμηθειών                                                                                 Τμ. Προμηθειών                            

Ξηραδάκη Ειρήνη                                                                        Κουμεντάκη Ελευθερία
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